Maatalouden tukien ja alkutuotantoasetuksen vaatimukset asiakirjojen säilyttämisestä
	Maatilan ympäristönhoito-ohjelma vuodelta 1995-1999
	Ei tarvitse säilyttää.

	Tukihakemukset; eläin- ja peltoalatuet, investointituet

	Voidaan säilyttää verokirjanpitoa varten, mutta säilyttäminen ei ole pakollista. Kunnan maaseutuelinkeinoviranomainen säilyttää hakemukset 10 vuoden ajan (ei investointitukien hakemuksia).

	Tarkastuspöytäkirjat

	Säilyttäminen ei ole pakollista, mutta huomioi että niitä voidaan tarvita valituksen yhteydessä. Kts. seuraava kohta.

	Päätökset tukien maksusta
	Voidaan säilyttää verokirjanpitoa varten, mutta säilyttäminen ei ole pakollista. Muista että mikäli haluat valittaa päätöksestä, se on tehtävä 30 vrk:n kuluessa tiedoksisaannista.  

	Tuettuihin investointeihin liittyvät tositteet, kilpailuttamisasiakirjat ja siihen liittyvät puhelinmuistiot 
	Aiempien päätösten osalta säilyttämisessä tarvitsee huomioida vain verokirjanpidon vaatimukset. Vuonna 2008 ja siitä eteenpäin myönnettyjen investointitukien tositteet tulee säilyttää 13 vuotta.

	Lohkokirjanpito peltoviljelystä, viljelysuunnitelmat, viljavuusanalyysitiedot ja muut ympäristötuen ehtoihin liittyvät asiakirjat  
	Sitoumuskausi + 3 vuotta (eli 8 vuotta sitoumuskauden alkamisesta). Tänä vuonna (2010) on löydyttävä asiakirjat 1.5.2003 lähtien, mikäli sitoutunut 1.5.2003-30.4.2008. Vuonna 2007 päättyneen sitoumuskauden asiakirjat saa hävittää 30.4.2010.

	Siemenien, lannoitteiden, kalkitusaineiden ja rehujen vakuustodistukset

	Tosite sertifioidun siemenen hankinnasta on hyvä säilyttää tiettyjen lajien, esimerkiksi rypsin osalta energiatuen ja non food -kasvien tuen vuoksi sekä perunan kansallisen tuen vuoksi. Muuten riittää tarkka lohkokirjanpito. Rehujen vakuustodistuksia ei tarvitse säilyttää, mutta tieto käytetyn rehun nimestä ja valmistajasta on säilytettävä 2 vuotta. Kts. alkutuotantoasetuksen vaatimukset. 

	Erityisympäristötukiin liittyvät asiakirjat
	Erityisympäristötuen asiakirjat on säilytettävä sopimuskausi+3 vuotta (yleensä siis 8 vuotta sopimuksen alkamisesta). Myös luomuvalvontapöytäkirjat on myös hyvä säilyttää sopimuskauden ajan.

	Nautaeläinluettelo
	Kalenterivuosi + 3 vuotta. Tänä vuonna (2010) on löydyttävä nautaeläinluettelot vuoden 2007 alusta lähtien. Nautaeläinluettelossa on maininta siitä päivämäärästä, johon saakka se on säilytettävä.

	Vesitutkimus käyttövedestä
	Näytteenotto on tehtävä vähintään 3 vuoden välein. Tutkimustulos on säilytettävä 10 vuotta. Näytteenottovaatimus ei koske tiloja, jotka ovat yleisen vesijohtoverkoston piirissä.


	Alkutuotantoasetuksen vaatimukset
	Lypsykone on testattava vähintään kolmen vuoden välein. Lypsykoneen testauspöytäkirja tai todistus testauksesta säilytetään vähintään 10 vuotta. 

Vähintään 5 vuotta on säilytettävä seuraavat tiedot. Tiedot voivat olla vero- tai muun kirjanpidon yhteydessä.

a) eläinlajeille ja -ryhmille syötetyt rehut mukaan lukien itse tuotetut rehut

· käytettyjen rehujen nimet ja valmistajat

· rehun toimituspäivämäärä ja toimittaja

· rehun käytön lopettamisajankohta silloin, kun rehulla on varoaika

b) eläinlääkkeet ja muut eläimelle annetut hoidot, hoitojen päivämäärät ja varoajat

· käytetty lääke sekä lääkkeen määrä, antamispäivämäärät ja varoajat

· mahdolliset muut hoidot ja hoitojen päivämäärät

· eläinlääkärin tekemät taudinmääritykset

Vähintään 2 vuotta on säilytettävä seuraavat tiedot. Tiedot voivat olla vero- tai muun kirjanpidon yhteydessä.
a) sellaisten tautien esiintyminen, jotka voivat vaikuttaa eläimistä, kasveista tai sienistä saatavien elintarvikkeiden turvallisuuteen

· elintarviketurvallisuuteen vaikuttavien eläinten sairauksien sekä kasvitautien ja -tuholaisten esiintyvyys

b) kasvinsuojeluaineiden ja biosidien käyttö

· käytetty kasvinsuojeluaine tai biosidi, sen määrä ja käyttöpäivämäärä 

c) eläimistä, kasveista ja sienistä otetut näytteet ja muut diagnostisiin tarkoituksiin otetut näytteet, joilla on merkitystä elintarviketurvallisuuden kannalta

· näytteenottotiedot ja löydökset alkutuotantopaikalla otetuista näytteistä ja alkutuotannon toimijan tiedossa olevista muista näytteistä




	Alkutuotantoasetuksen vaatimukset
	d) selvitykset eläinten ja alkutuotannon tuotteiden tutkimuksista ja tarkastuksista 

· lihantarkastuslöydökset

· näytteenottotiedot ja löydökset muista kuin e-kohdassa tarkoitetuista alkutuotantopaikalla otetuista näytteistä ja alkutuotannon toimijan tiedossa olevista muista näytteistä, kuten vesi-, raakamaito- ja vierasainevalvontanäytteet

· eläimille tehdyt terveystarkastukset ja terveydenhuolto

· alkutuotantopaikalla elintarvikelain ja eläintautilain nojalla tehdyt tarkastukset

· eläintautilain nojalla annetut rajoittavat määräykset ja elintarvikelain nojalla annetut määräykset

e) tiedot eläimistä ja alkutuotannon tuotteista

· tiedot alkutuotantopaikalle vastaanotetuista tai alkutuotantopaikasta teuraaksi tai muualle poistetuista nautaeläimistä, sioista, lampaista ja vuohista tämän asetuksen 2 §:n 6 momentissa mainittujen säännösten edellyttämällä tavalla 

· alkutuotantopaikalle vastaanotetut muut eläimet, eläinten määrä ja mahdollinen tunnistusmerkintä, eläinten alkuperä (alkutuotantopaikan tai toimittajan nimi tai tunnus, luonnonvaraisen riistan pyyntikunta), syntymäaika sekä saapumispäivä tai pyyntipäivä ja -aika, nostopäivä

· pyydettyjen ja nostettujen kalastustuotteiden lajit sekä pyyntialueet

· teurastettavaksi tai muualle lähetettävät muut eläimet kuin nautaeläimet, siat, lampaat ja vuohet, eläinten määrä ja mahdollinen tunnistusmerkintä, määränpää, lähettämispäivä 

· alkutuotantopaikalta toimitetut muut alkutuotannon tuotteet, niiden määrät, toimituspäivä ja määränpää tai ostaja

f) havainnot sellaisista ympäristö- ja muista tekijöistä, jotka voivat vaikuttaa haitallisesti alkutuotannon tuotteisiin tai niistä saatavien elintarvikkeiden laatuun

· tiedot lämpötilaseurannasta silloin, kun alkutuotannon tuotteiden käsittely edellyttää lämpötilan hallintaa.
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