TARJOUSPYYNTO 7.7.2022

Autiotalot ja hiljaiset kiinteistot hyotykayttoon -hanke

Viestinnan suunnittelu ja toteuttaminen

1. TAUSTA JA TARKOITUS

Tarjouspyynto liittyy Autiotalot ja hiljaiset kiinteistot hyotykayttoon -hankkeeseen. Valtakunnallisen
hankkeen toteuttajana toimii Maa- ja metsataloustuottajain Keskusliitto MTK r.y. Hanketta rahoitetaan
EU:n Euroopan maaseudun kehittdamisen maatalousrahaston ja kansallisin varoin (Manner-Suomen
maaseudun kehittdmisohjelma).

Hankkeessa kehitetdan verkkoalusta, jonka avulla jaetaan tietoa maaseudulla tyhjiksi jadaneista kiinteistoista
ja pyritaan I6ytamaan niille uusia kayttajia. Hankkeen kohderyhména ja hyédynsaajina ovat erityisesti
maaseudun kiinteistdjen omistajat, mutta myds maaseudun kiinteistoja kayttavat. Hanke edistaa kestavaa
kehitystd, kierto- ja jakamistaloutta. Hankkeessa hyddynnetdaan mahdollisimman paljon jo olemassa olevaa
ja kokonaisuudessaan alusta on kestavan kehityksen hanke, jossa talla hetkelld hyédyntamattomia
resursseja eli autiotaloja saadaan kayttoon. Hanke edesauttaa maaseudun elinvoimaa ja elinkeinoja seka
koko yhteiskunnan hyvinvointia.

Hankeen tavoitteena on luoda markkinoille uusi jarjestelma, joka perustuisi muodolliseen
vastikkeettomuuteen kiinteistdjen (rakennusten) kdyttooikeuden luovutuksen osalta. Hankkeen paatyttya
olisi olemassa toimintamali sekd vain vdahan yllapitoa vaativa jarjestelma (alusta), joka parhaassa
tapauksessa mahdollistaa autiotalojen ja muutoin kayttamatta olevien kiinteistéjen 16ytamisen
hyotykayttoon automaattisesti.

Talla tarjouspyynnolla haetaan toteuttajaa hankkeessa valmistuvan verkkopalvelun viestinnan
suunnittelulle ja toteuttamiselle.

2. HANKINTAMENETTELY

Kyseessa on EU-kynnysarvon ja kansallisen kynnysarvon alittavan palvelun hankinta eli ns. pienhankinta,
johon ei sovelleta voimassa olevan hankintalain (1397/2016) saannoksia.

Hankinnan kokonaishinta on enimmilldan 25 000 € (+ alv).

Tilaaja valitsee yhden kohdassa 4 asetetut soveltuvuusvaatimukset tdyttavan tarjoajan (jatkossa
Palveluntuottaja) tuottamaan hankinnan kohteena olevaa palvelua perustuen kohdan 6 Valinta- ja
vertailuperusteet mukaisesti.

Tarjous hylatdan, jos tarjouspyynndssa esitetyt vaatimukset eivat tayty tai tarjous ei muilta osin vastaa
tarjouspyyntoa tai jos tarjous saapuu myohastyneena.

Tilaaja pidattaa itsellaan oikeuden olla suorittamatta hankintaa. Hankintalain 135 § mukaisesti
hankintaoikaisua sovelletaan my6s sellaisen hankintayksikon paatoksen tai muun hankintamenettelyssa
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tehdyn ratkaisun korjaamiseen, johon ei muutoin sovelleta hankintalakia. Tassa tarjouspyynnossa
sovelletaan hankintaoikaisua oheisesti; hankintapaatoksesta on oikeus jattaa valitus, valitusaika on 2
viikkoa.

Tarjouspyyntd on julkaistu MTK:n www-sivuilla: https://www.mtk.fi/-/autiotalot

Tarjouspyyntd on taman lisdksi |ahetetty potentiaalisille tarjoajille. Hankintapaatos tullaan viestimaan
kaikille tarjouskilpailuun osallistuneille ja MTK:n internet sivustolla.

3. HANKINNAN KOHDE

Hankinnan kohteena on Autiotalot ja hiljaiset kiinteistot hyotykayttdon -hankeen viestinta: Viestinnan
tavoitteena on tehda hankkeessa valmistuva verkkopalvelu tunnetuksi kohderyhmille seka
yhteistyokumppaneille ja saada sille mahdollisimman paljon kayttajia seka nakyvyytta eri kanavissa.

Tarjouspyynnoén kohde on verkkoalustan viestinnan suunnittelu ja toteutus.

Pohjatietona prosessille ovat hankkeen esiselvitys ja konseptisuunnitelma, jotka toimitetaan
suunnitteluvaiheessa valitulle toteuttajalle. Toimeksiantaja on tehnyt tutkimuksia ja selvityksia, joten
palveluntarjoajan ei tarvitse kdyttaa aikaa varsinaisten viestien pohtimiseen alusta alkaen, vaan lahinna
niiden kirkastamiseen ja siihen, miten viestit saadaan lapi mahdollisimman laajasti ja niin, ettad ne
tavoittavat oikean kohderyhman.

Pyydettavat tehtavat

Tarjoaja laatii hankkeessa valmistuvalle verkkopalvelulle monikanavaisen, luovan ja yllattavan
viestintasuunnitelman seka tuottaa verkkopalvelun sisaltotekstit ja vastaa viestintdkampanjan
toteuttamisesta yhdessa toimeksiantajan kanssa.

Kanavina ja keinoina voidaan kayttaa esimerkiksi: sosiaalista mediaa, verkkosivuja, natiivimainontaa,
vaikuttajamarkkinointia, sissimarkkinointia, mediaan kohdistuvia toimenpiteitd, blogeja tai vlogeja seka
esimerkiksi sahkoisia viestimia. Palveluntarjoajalta toivotaan ideoita ja luovuutta toimenpiteiden ja
sisdltdjen suunnittelussa.

Toimittajan tulee sisallyttaa suunnitteluun osallistava prosessi, jossa kdydaan lapi tilaajan ennalta
maaritellyt ns. viestintakarjet seka kirkastetaan ydinviestit ja sovitaan kunkin alueen painotuksista
toimenpiteiden osalta.

Tarjouksen toivotaan sisaltiavan ainakin seuraavat asiat:

e Suunnitelma viestintaprosessista, joka sisaltaa viestintasuunnitelman, verkkoalustan
sisaltotekstit, ydinviestit, viestinnan valineet ja kanavat seka sahkoiset materiaalit alustavine
aikatauluineen

o yksi tai useampi tydpaja sisallon ja alustavan viestintastrategian luomiseen
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e Suunnitelma viestintdkampanjan prosessista
o kampanjan budjetti (budjetti on osa hankinnan kokonaishintaa)
o kaytettdvat kanavat ja tavoitteet

e Referenssit vastaavista viestinnan suunnitteluista ja toteutuksista

Osatarjouksia ei hyvaksyta.

Tilaaja maarittelee yhdessa valitun Palveluntuottajan kanssa hintaan sisaltyvat tarkemmat toimenpiteet ja
niiden lukumaaran.

Toimeksianto toteutetaan syyskuu 2022 - huhtikuu 2023 valisena aikana.

Tulokset dokumentoidaan ja niista laaditaan raportti. Tyon aikana syntyneet materiaalit toimitetaan
Tilaajalle, ja niiden tuloksista koostetaan yhteenveto. Sisalléntuotannon ja raportoinnin yksityiskohtainen
sisalto tarkennetaan sopimusneuvottelujen yhteydessa Tilaajan ja Palveluntuottajan kesken. Kaikki sisalto
tuotetaan suomen kielella.

Palveluntuottajan tulee tarjouksessaan ilmoittaa tiedossa olevien tai kdytettavien alihankkijoiden osuus
palveluntuottamisessa. Palveluntuottaja vastaa alihankkijan toiminnasta kuten omastaan.

Jos toimeksiannon toteuttamiseen liittyy yritysten nakdkulmasta luottamuksellista tietoa, nama tiedot
merkitaan erikseen yritysluottamuksellisiksi. Yritysluottamuksellista tietoa kasitellaan tilaajan toimesta
luottamuksellisena.

4. SOVELTUVUUSVAATIMUKSET

Tahan hankintaan sovelletaan Lakia tilaajan selvitysvelvollisuudesta ja vastuusta ulkopuolista tyévoimaa
kaytettdessa 1233/2006.

Palveluntuottajan on oltava rekisterdity kaupparekisteriin/ammatti- tai elinkeinorekisteriin
sijoittautumismaansa lainsaddannén mukaisesti ja kuulua ennakkoperintarekisteriin.

Palveluntuottaja on huolehtinut verojen, sosiaaliturvamaksujen ja eldkevakuutusmaksujen maksamisesta.
Tarjoajan tulee jarjestaa tyo- ja ammattitautilain (459/2015) 3 §:n mukainen vakuutus tyontekijoilleen.

Mikali kilpailutettavaan palveluun sisaltyy henkil6tietojen kéasittelya, palveluntuottajan on noudatettava
hyvaa henkilotietojen kasittelytapaa seka taytettava EU:n tietosuoja-asetuksen vaatimukset.

Palveluntuottaja, jolla ei voida katsoa olevan teknisia, taloudellisia tai muita edellytyksia hankinnan
toteuttamiseksi tai joka on laiminlyonyt verojen tai lakisdateisten sosiaalimaksujen suorittamisen Suomessa
tai siind maassa, jossa Palveluntuottajan paatoimipaikka sijaitsee, voidaan sulkea pois tarjouskilpailusta.

Edelld mainitun lisdksi poissulkemisperusteiden osalta Tilaaja noudattaa hankintalain (1397/2016) 80 § ja
81 §. Tarjouksen jattdessaan Palveluntuottaja vakuuttaa, etta sita ei rasita mikaan kyseessa olevan lain
pykalissa mainituista poissulkemisperusteista.
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Tarjouskilpailun voittanutta pyydetaan toimittamaan seuraavat todistukset:
- Veroviranomaisen todistus verojen maksamisesta.

- Tybeldkekassan ja/tai vakuutusyhtion todistus eldkevakuutuksen ottamisesta ja eldkevakuutusmaksujen
suorittamisesta.

- Kaupparekisteriote tai muu ammatti-/elinkeinorekisteriote.
- Tieto tyohon sovellettavasta tydehtosopimuksesta tai selvitys keskeisista tyéehdoista.
- Tieto kuinka tyontekijoiden lakisdadteinen tyoterveyshuolto on jarjestetty (tydterveyshuoltoyrityksen nimi).

Vaaditut todistukset eivat saa olla kolmea (3) kuukautta vanhempia tarjouksen viimeisesta jattopaivasta
laskettuna. Vaaditut todistukset voi antaa myos Luotettava kumppani -raportilla.

Tilaaja suosittelee Tilaajavastuu.fi -palveluun kuulumista.

Ylla mainitut vaatimukset ja selvitykset koskevat myos valitun Palveluntuottajan tarjouksessaan ilmoittamia
alihankkijoita.

Palveluntuottajan tulee ilmoittaa tarjouksessaan yhteyshenkilén nimi ja sahkdpostiosoite, jolta voi kysya
lisdtietoa tarjouksesta seka sahkdpostiosoite, johon hankintapdatos lahetetaan kilpailutuksen ja
tarjousvertailun jalkeen.

Tilaaja voi kdyttaa kelpoisuuden selvittamiseen kaupallisia palveluita, kuten esimerkiksi Asiakastieto Oy:n
palvelut

5. SOPIMUSKAUSI JA SOPIMUSEHDOT

5.1 Hankintasopimuksen allekirjoittaminen

Valitun Palveluntuottajan kanssa tehdaan kirjallinen sopimus. Sopimuskausi alkaa hankintasopimuksen
allekirjoituksen jalkeen. Sopimus on voimassa 30.4.2023 asti.

Tilaaja edellyttdaa sopimuskauden aikana jarjestettavaksi Tilaajan pyynnosta seka valiraportointi- ja
loppuraportointitilaisuuden. Lopullinen tarkennettu toimintasuunnitelma sovitaan valitun
Palveluntuottajan kanssa sopimuksen teon yhteydessa. Jos Tilaaja ja valittu Palveluntuottaja eivat saavuta
riittdvaa yhteisymmarrysta sopimuksen muodostamiseksi, Tilaaja voi jatkaa sopimusneuvotteluja
kilpailutuksessa seuraavaksi parhaan tarjouksen tehneen Palveluntuottajan kanssa tai suorittaa uuden
kilpailutuksen.

5.2 Sopimusehdot

Jos Palveluntuottajan rahoitukseen liittyy erityisia hankkeen toimintaan vaikuttavia ehtoja, nama
tarkentuvat toimeksiantosopimuksessa. Tarjouksen tekemalla Palveluntuottaja hyvaksyy, etta rahoitukseen
voi liittya erityisia ehtoja, jotka tarkentuvat toimeksiantosopimusta laadittaessa.
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5.3 Laskutus- ja maksuehdot
Tilattava tyd maksetaan laskua vastaan sopimuksen mukaan.

Laskutus-, toimitus- tai muita lisia, tai matkakuluja tai paivarahoja ei hyvaksyta. Laskutuksen pitaa tapahtua
verkkolaskutuksena. Palveluntuottaja laskuttaa Tilaajaa verkkolaskulla, josta selvida tehdyt toimenpiteet ja
tekijat. Verkkolasku erdantyy maksettavaksi 21 pdivan kuluttua hyvaksyttavan laskun paivayksesta.

Tarkemmat ehdot maaritelldan toimeksiantosopimuksessa.

6. VALINTA- JA VERTAILUPERUSTEET

Tarjousten vertailukriteerit on kerrottu alla.

6.1 Hinta

Hinnan tulee sisaltaa kaikki palvelun suorittamisesta johtuvat kustannukset, mukaan lukien matka-,
majoitus-, paivaraha- ja muut vastaavat kustannukset. Lisdlaskutusta ei hyvaksyta.

Hankinnan kokonaishinta on enimmilldan 25 000 € alv. 0%

Tarjouksessa tulee antaa tyon kokonaishinta (alv. 0 %), joka sisaltaa viestintdsuunnitelman seka
viestintdkampanjan suunnittelun. Suunnitelmiin pohjautuvat kdytannon toimenpiteet ja niihin tarvittava
sisdllontuotanto sekd mahdolliset ostopalvelut (esim. mainospaikat). Toteutusvaiheen kesto on 3-6 kk.
Toteutusvaiheen tulee alkaa loppuvuodesta 2022.

e YIi 25 000 € (alv. 0 %) ei saa tarjota.

e 25000 € (alv. 0 %) tarjous antaa 0 pistettd ja jokainen taysi 500 € (alv. 0 %) alle 25 000 €:n (alv. 0 %)
antaa yhden lisdpisteen niin, ettd 20 000 € (alv. 0 %) antaa tdydet 10 pistetta.

Maksimipistemaara hinnasta on 10 pistetta.

6.2 Laatu
Laatua vertaillaan ja pisteytetdan seuraavien tekijoiden perusteella:

e tarjouksen sisdll6llinen laajuus, laatu ja tyon toteuttamisen suunnitelmallisuus (1-10 pistetta)

e toimeksiannon toteuttamiseen valittu tiimi ja referenssit vastaavista toimeksiannoista, joissa he
ovat olleet osallisina viimeisen viiden (5) vuoden ajalta, valitkaa 3-5kpl. PDF-tiedosto referensseista
max 5 sivua (1-5 pistetta).

e palveluntuottajan kokemus aihealueesta ja vastaavanlaisista toimeksiannoista. (1-5 pistetta).

Maksimipistemaara laadusta on 20 pistetta.
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6.3 Pisteet yhteensa

Lopuksi lopulliset hinta- ja laatupisteet lasketaan yhteen. Eniten yhteispisteita saanut tarjous voittaa
tarjouskilpailun. Tarjouspyynnon pisteytyksessa hinnan osuus on 1/3 ja laadun 2/3. Pisteytys tehd&dan
yhden pisteen tarkkuudella. Enimmaispistemaara on 30 pistetta. Tasapistetilanteessa ratkaisee arpa.

Tarjous tulee laatia siten, ettad edellda mainitut seikat kdyvat ilmi tarjouksesta. Mikali jokin arvioitava kohta ei
selvia tarjouksesta, saa Palveluntuottaja tasta kohdasta O pistetta.

7. LUOTTAMUKSELLISUUS

Hankinta-asiakirjat ovat asiakirjojen julkisuutta koskevan lainsdadannén mukaan paasaantodisesti

julkisia. Asianosaisella on oikeus saada tieto hankintapaatdksen tekemisen jalkeen kaikista hankinta-
asiakirjoista lukuun ottamatta salassa pidettavia tietoja. Tallaisia ovat muun muassa toisen
Palveluntuottajan liike- tai ammattisalaisuutta koskevat tiedot lukuun ottamatta hintaa ja sen
muodostumista koskevaa tietoa.

Tarjoukset on pyrittava laatimaan siten, etteivat ne sisalla liikesalaisuuksia. Jos liikesalaisuuksien
sisallyttaminen tarjoukseen on valttamatonta, siita on tarjouksessa erikseen mainittava.

Tarjoukseen on selkeadsti merkittdva salattavat liitteet ja tiedot.

8. TARJOUKSEN JATTAMINEN

8.1 Toimitettavat asiakirjat
Tarjouksen on oltava sisall6ltaan tarjouspyynnon mukainen ja sisallettava kaikki pyydetyt tiedot.
Tarjous ja tarjouspyynnon liitteena olevat asiakirjat annetaan suomen kielella.

Tarjous tulee rakentaa yhdelle tai kahdelle erilliselle tarjousdokumentille. Dokumentit tulee olla PDF-
tiedostomuodossa. Jos tarjouksessa ei ole liikesalaisuuksia, toimitetaan yksi dokumentti.

Dokumentista yksi (1) tulee kdyda ilmi tarjoajan nimi, y-tunnus ja yhteyshenkild, jolta voi kysya lisatietoa
tarjouksesta seka yhteyshenkild, jolle hankintapaatos voidaan lahettaa tiedoksi. Lisaksi dokumentilta on
kaytava ilmi palvelun tarjottu arvonlisaveroton hinta sisaltdaen kaikki tyosta aiheutuvat kustannukset. Siina
tulee kuvata my0s tarjousten arvioinnissa huomioitavat asiat (luvussa 6 mainitut kohdat). Lomakkeella
tarjoajan tulee nimeta henkilé/henkilot palvelun toteuttamiseen ja heiddn ty6osuutensa prosentteina
kokonaisosuuden ollessa 100 %. Nimettyja henkil6ita voidaan vaihtaa sopimusluonnoksessa mainitulla
tavalla.

Jos tarjoukseen on sisallytetty liikesalaisuuksia, kaikki liikesalaisuuksia sisdltavat osuudet on oltava omassa
dokumentissaan, tastd dokumentista kaksi (2) tulee kayda ilmi

- dokumentti sisaltaa liikesalaisuuksia

- liikesalaisuuksia sisaltavat osuudet.
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Tarjous tulee lahettda sahkopostin liitteend seuraavissa kohdissa mainitun mukaisesti.

8.2 Tarjousten maardaika ja toimitusosoite
Tarjous tulee toimittaa viimeistaan 19.8.2022 kello 12.00 mennessa.

Tarjous toimitetaan allekirjoitettuna sahkoisesti osoitteeseen janne.tyynismaa@mtk.fi. Sdhképostin
otsikkokentdssa on oltava merkinta “Tarjous: Autiotalot, viestinta”.

8.3 Tarjouksen voimassaolo

Tarjouksen tulee olla voimassa yhden kuukauden tarjousten viimeisesta jattopaivasta.

9. LISATIEDOT

Mahdollisia tarjouksen laadintaan liittyvia kysymyksia voi esittaa viimeistdaan 15.8.2022 sahkopostitse
osoitteella janne.tyynismaa@mtk.fi. Sdhkdpostin otsikkona tulee olla ”Lisatietopyynto: Autiotalot,
viestinta”.

Vastaukset julkaistaan MTK:n www-sivustolla: https://www.mtk.fi/-/autiotalot viimeistdan 17.8.2022.

Tarjoajien tasapuolisen kohtelun vuoksi vastaamme tarjouspyyntoon liittyviin kysymyksiin ainoastaan
kootusti edelld mainitulla tavalla.

Janne Tyynismaa
Projektipaallikko, Autiotalot-hanke
Maa- ja metsataloustuottajain Keskusliitto MTK r.y.
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