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Oiva-jasenrekisteripalvelu — kayttoohje

YHDISTYKSEN TIETOJEN PAIVITYS

Kirjautuminen

Yhdistyksen tiedot

1. Voit lisata kaksi yhteyshenkil6a

2.  Paivita yhdistyksen paattamat jasenmaksutiedot

3. Voit kdyda jasenluettelosta tarkistamassa jasentiedot

JASENEN TIETOJEN PAIVITYS
Kirjautuminen
Jasenen tiedot
1. Voit avata jasenluettelosta

2.  Muokkaa

JASENMAKSUPERUSTEET JA LASKUTUS
Yhdistyksen perustiedot

1. Yhdistyksen jaisenmaksu

2. Liiketoimintaperusteinen osa

3. Jasenmaksuperusteena

4. Laskutustiedot

LASKUN KONTAKTIHENKILON MUUTTAMINEN

Laskutustapa

UUDEN JASENEN LISAAMINEN
Oivassa jo olevan uuden jasenen liittdminen
Uusi perheenjdsen

Muuta jasenyys henkil6jaseneksi
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Yhdistyksen tietojen paivitys

Kirjautuminen

Kirjaudu sisdan osoitteessa www.mtk.fi/jasenrekisteri tai www.mhy.fi —
toimihenkil6iden extranet

Kayttdjatunnus on sahkdpostisi, salasana on toimitettu erikseen

Apua saat osoitteesta oivapalvelu@mtk.fi

Yhdistyksen tiedot
Tarkista ja tdydenna yhdistyksen osoitetiedot. Nama nakyvat jasenmaksulaskulla
Aseta erityisesti yhdistyksen sahkdpostiosoite yllapitoa varten. Yhdistyksen ohje
Laskutusyhteys/Laskutusohje (tekstikenttd) tulostuu laskullekin (kentdn max pituus 40 merkkia).

/A OMA ETUSIVU JASENHALLINTA VIESTINTA

- Yhdistyksen/liton nimi~ MTK-llomantsi Tyyppi  MTK-paikallisyhdistys
Oma Etusivu > Etusivu - — . Puhelin Ytunnus  1097657-6
sahkoposti g WWW-osoite

I Litto ~ MTK-Pohjois-Karjala Laskutusyhteys/Laskutuschje @)
Jasentilanne

b Muokkaa

Pankkitili IBAN) ~ 50720520004419 BIC

Jasenlaji Yhteensa: 522

s

Postiosoite Laskutusosoite ~ Ahmantie 5

Jos kayntiosoite on eri kuin laskutusosoite (L) voit
kirjata sen tahan.

Postitoimipaikka Postitoimipaikka (L)  llomantsi
- Yhdistykselle voi maarittaa toimintakunnat, jotka R P":A:z s
nakyvat uuden jasenen lomakkeella, kun han etsii Kunta Toimintakunnat @  llomantsi

itselleen yhdistysta.

Tarkista laskutusyhteystiedot ja tilinumero (IBAN,
esim. FI4950009420028730). Varmistetaan, etta
yhdistyksen jasenmaksut tilittyvat oikeaan paikkaan

~ Yhteyshenkildn tiedot

Yhteyshenkil 1 @ Yhteyshenkilo 2
Tietohuolto yhteystieto @)

1. \Voit lisata kaksi yhteyshenkil6a yhdistykselle. Heille tulee tietoa uusista jasenhakemuksista ja
vastaavista muutoksista. Yhteyshenkildiden pitda olla Oiva-rekisterissa. Mhy: Tayta lisaksi tietohuollon
yhteystieto (sahkoposti) SilvaPro-Oiva-tietosisallon virheilmoituksia varten.

2. Pdivita yhdistyksen paattamat jasenmaksutiedot — Perusmaksu | 30.00 Perusmaksutuote | Perusmaksu
mahdollinen perusmaksu ja valinnaiset OHEI{”“‘"“FSE” ;ZZ“ e " makey

piskelijajasen .| 0 0 1
liiketoimintaperusteiset, hehtaari-, eldinyksikko- ja Vieisojssen 20t : ¥ ks
henkilbtyévuosikohtaiset maksut. Kannatusjisen ~ 0.0u Kannattajajasen tuote
Yhteyshenkilo 1 Yhteyshenkilo 2
Tietohuolto yhteystieto
3. Voit kdyda jasenluettelosta tarkistamassa

~ Jésenmaksun osuus - Metsdala

jasentiedot ja laskutusperusteiden tarkastus-

Metsaala <10ha (Etela-

. e e . . Metsd haluokkal  0.00 Maksuperusteluokka | (mha) Suomi)
listalta, ettd jasenten hehtaaritiedot ovat oikealla ) 0 20m
. . Metsd ha-luokka il 0.00 Maksuperusteluokka Il (mha) (Etel-Suomi)
tasolla jasenmaksulaskutusta varten. Voit muokata wietsd b baokka | 000 akoupenstsucka 1 (nh) | e 20 30ha
niita k“kkaa ma ”a . Metsé ha-luokka IV 0.00 Maksuperusteluokka IV (mha) [hg?;fzglfoisfom

YHDISTYKSET JA LITOT LUOTTAMUSHENKILOT JASENLUETTELO LASKUTUSPERUSTEIDEN TARKASTUS

Yhdistyksen/liiton nimi ~ MTK Nastola Tyyppi ~ MTK-paikallisyhdistys
Puhelin Y-tunnus =~ 0607858-9
Sahkoposti @ WWW-osoite


http://www.mtk.fi/jasenrekisteri
http://www.mhy.fi/
mailto:oivapalvelu@mtk.fi
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Jasenen tietojen paivitys

Kirjautuminen
- Kirjaudu sisdan osoitteessa www.mtk.fi/jasenrekisteri tai www.mhy.fi —
toimihenkil6iden extranet
- Kayttdjatunnus on sahkdpostisi, salasana on toimitettu erikseen
- Apua saat osoitteesta oivapalvelu@mtk.fi

Jasenen tiedot
- Etsi jasen etusivun haulla tai avaa yhdistyksen jasenluettelo. Voit my0s avata laskutusperusteiden
tarkastus -linkista listan jasenten jasenmaksuperusteista.

™ = UTITAT dSETURSET TTeouT TTos 1JTva]
- OMAETUSIVU ~ JASENHALLINTA  VIESTINTA
[@ TmoHyverl /A
- ~ Yhdistys
Hyvénen Timo Oma Etusivu > Etusivy SRS Pl e
. Jisentilanne ®
Hyvénen Timo
Jasenlaji P Vhtsense: 522
x flo:

YHDISTYKSET JA LITOT  LUOTTAMUSHENKILOT J ZSKUTUSPERUSTEIDEN TARKASTUS

Yhdistyksen/liiton nimi ~ MTK Nastola Tyyppi  MTK-paikallisyhdistys
Puhelin Y-tunnus =~ 0607858-9
Sahkoposti @ WWW-osoite

1. Voit avata jasenluettelosta henkilon, tilan tai laskutusperusteiden nakyman klikkaamalla linkkia
oikeasta kohdasta. Voit jarjestda luetteloa esimerkiksi eldinyksikoihin perustuvaan jarjestykseen
klikkaamalla sarakkeen otsikkoa. Klikkaamalla toisen kerran, jarjestys vaihtuu suuri-pieni.

ENF JASERLUETTELD

Tarkastusajan nbkyma Nikyvisss 1 - 200 Ol o 0
kunimi 4 PloAatsumanimd Yritys/tils V- tuanus Portisansa P, marn Doatsimisadiy  Peltohehtsar? Metadbebtasrl Ellnyksikef ‘tambilsre
7 150 3358 457
Henkil®d Tila 1= e Osoitetiedot 221 6243 Laskutus
9 e »nr ma
n 156 o 0
o st 13 A8 porvs a0 KA 108 1666 AATK iasen

2. Muokkaa tarvittavia tietoja ja tallenna. Tarkista jasenen perustiedot ja erityisesti hehtaari- ja
eldinyksikkotiedot — laskutus perustuu niihin. Metsahehtaarit tulevat Mh-yhdistysten
jasenille suoraan SilvaProsta, muille jasenille kaikki hallinnoidaan Oivassa.

3. Lue https://www.mtk.fi/oiva-ukk, tuen yhteysosoite on oivapalvelu@mtk.fi



http://www.mtk.fi/jasenrekisteri
http://www.mhy.fi/
mailto:oivapalvelu@mtk.fi
https://www.mtk.fi/oiva-ukk
mailto:oivapalvelu@mtk.fi
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Jasenmaksuperusteet ja laskutus
Yhdistyksen perustiedot

/A OMA ETUSIVU JASENHALLINTA  VIESTINTA

Oma Etusivu > Etusivu mm=,
- Avaa yhdistyksen tietokortti. Tarkista, etta yhdistyksen osoite- ym. /s
sentilanne o
tiedOt ovat Oikein' Jasenlaji g Yhtsensa: 522
1. Yhdistyksen jisenmaksu koostuu
perusmaksusta ja/tai roolikohtaisista maksuista Perusmaksy  30.00 Perusmaksutuote  Perusmaksu
e s . PP R Henkilgjasen = 18.00 Henkilg) ote |
(MTK: henkil6- ja opiskelijajasen, Mhy: yhteis6- oplskeljatsen | 500 o O —
ja kannatusjésen) Yhteisdjasen =~ 200.00 Yhteisgjdsentuote  Yhteisojasenmaksu
Kannatusjdsen Kannattajajdsen tuote

2. Liiketoimintaperusteinen osa maaritelldan varsinaiselle jasenelle erikseen. Metsanhoitoyhdistyksilla
peruste voi olla metsaala, tuottajayhdistyksilld perusteita voivat olla peltohehtaarit ja eldinyksikdt TAI
henkilotydvuodet. Valinta sovellettavasta perusteesta tehdaan jasenittain, maksut maaritellaan tassa.
e i e

Mets&ala <10ha (Etels-

Metsa ha-luokkal  0.00 Maksuperusteluokkal (mha) | o ' "oy Pelto ha-uokka il 0.00 Maksuperusteluokka ll(pha)  Peltoala 50-100
; % 5 Pelto hauokka V. 0.00 Maksuperusteluokka IV (pha)  Peltoala 100-200
Metsa ha-luokka Il 0.00 Maksuperusteluokka Il (mha) ~ MEts8ala 10-20ha (Frela ot sz iy :
Suomi) Pelto ha-uokkaV  0.00 Maksuperusteiuokka V (pha)  Peltoala >200
Metsé haluokkalll | 0.00 Maksuperusteluokka Iil (mha) ?:;zj?la 20-50ha (Etelz-
Metsé ha-luokka v 0.00 Maksuperusteluokka IV (mha) = MElSaala 50-100na (Eteld- e e Ay
S““”’f_‘)l . Eldinyksikk luckka |~ 0.00 okka | (ey) 20
Metsa ha-luokka Vv 0.00 Maksuperusteluokka V (mha) E‘g?ﬁ;@fﬂgg‘mo = Elainyksikkd luokka il 0.00
Metsdala 200-1000ha Elainyksikio luokka Il 0.00
Metsa ha-luokka VI Maksuperusteluokka VI (mha) (Etela-Suomi) Elsioyksikko luokkatv | 0.00 =

Metsaala 1000-5000ha Elainyksikko luokka v 0.00 jperusteluokka V (ey)  Elsinyksikot >200
(Etela-Suomi) % -

Metséala >5000 ha (Eteld-

r
CEE L MASIEILSEOHA I (M) o T

Metsa ha-luokka IX Maksuperusteluokka IX (mha) HTVIuokkal 0.00 Maksuperusteluokka I (htv) HTV alle 3

Metsé ha-luokka Vil Maksuperusteluokka Vil (mha)

Metsa ha-luokka X Maksuperusteluokka X (mha) HTVIukkall  0.00 Maksuperusteluokka ll (htv)  HTV 3tal yl

Mhy voi mdédrdtd jisenmaksun metsdhehtaariluokittain, MTK peltoalaan ja eldinyksikéihin TAI
henkil6tyévuosiin pohjautuen.

3. Jdsenmaksuperusteena on oletuksena hehtaarit. MTK:lla voit vaihtaa PR
perusteeksi henkilotydvuodet Laskutusperusteiden kautta
| AZDOU4Y | IVIELSARURKAIIET _

YRITYS/TILA

Nikyvissd 1-1

Yhdistyksen
i
MTK- i Jisenyys
Aitolanti  Metsakukkanen - o\ fuksessa)

HTV  Linkki
laskutus laskutusperusteisiin

Yritys/tila L

01.03.2011 MTK jasenyys 44

Sieltd voit muuttaa myos hehtaarltle‘ztOJa . R
laskutusta varten. Paina MUOKKAA joko sivun [ |
yldreunasta tai timan kentin kohdalta. MEthelizan

TALLENNA tai Peruuta

4. laskutustiedot ndkyvat koottuna Laskutus-valilehdella. Tasta naet, minka verran jaseneltad on
viimeksi laskutettu. Laskutuksen jalkeen myos kopio laskusta tulee tdnne nakyviin, ja sen voi

tu IOStaa ta rVIttaessa Rivin tiedot Valuutta : Euro (€) Veron muoto : Yksittdinen
Rivin nimi Varat joettu pvm  OmistejalD Mars Listahinta Yhteensé Nettohinta
Perusmaksu 147610 1 30EUR 30EUR
Metsanhoitoyhdistys Pirkanmaa ry 30 EUR
Perusmaksu 147835 1 30EUR 30EUR
T2k raioere Aihe ;dunvalvontamaksu—Vvityslmmmla 147600 1 6EUR 6EUR e
L312316 Jasenlasku (laskutuskausi: 13.1.2021 - 12.1.2022 - 12 kk - Osa 1/1) Edunvalvontamaksu - Yleinen 147600 1 12EUR 12EU0R
MTK 12 EUR

Yhteensa (ALV 0%) 78 EUR

Yhteensd 78 EUR
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Laskun kontaktihenkildon muuttaminen

Laskun kontaktihenkildon muuttaminen tapahtuu yritys- ja tilakortin kautta. Paina MUOKKAA-nappia
ja siirry osioon JASENLASKUTUSPROSESSI.

Seuraava fasku muodostuy
Laskutus paattyy

Laskutus paalia

Laskupotya ~ Jasenlasku

Muodostustapa | Koontilaskutus

| Lnasinmes Risto 84
Kahdessa osassa

Laskun tyyppi ~ Jasenlasku

Laskun toimitustapa | Kirje

e-laskutuksen yhteystiedot
ot Operaattortunnus
Pankiti
Jajestelmald | | 207657 Kirjasja | sdmin
Vastus | Array Tictusentyppi | [ Yrtys/tla .

Accext  Linnainmaa Risto Vilhelmi

TALLENNA  PERUUTA

Jasenlaskutusprosessi-osiossa etsi kohta laskun kontaktihenkilo ja klikkaat henkilokuvaketta.

Nyt voi valita oikean henkilén laskun kontaktihenkil&ksi. — —_—
Valittu kontakti muuttuu keltaiseksi. Kun klikkaat, "valitse”, ————— E
palaat yritys- ja tilakortin muokkaustilaan. Muista tallentaa gmm_ i
tiedot! =0 = bt
Laskutustapa voidaan valita jasenlaskutusprosessin - R =
alasvetovalikosta. Paina MUOKKAA ja valitse oikea tapa — . e o
kirje, sdhkoposti, E-lasku. Jos taytat OVT-tunnuksen ja N —
operaattorin laskutustietoihin, menee lasku ensisijaisesti i e | s

sahkoisena laskuna.

23.02.2022 (
Seuraava lasku muodostuu o}
(dd.mm.yyyy)

Laskutt aatt)
askutus paattyy | oo
Laskutus paalla
Laskupohja = Jasenlasku
Muodostustapa ~ Koontilaskutus

Laskun tyyppi =~ Jasenlasku

Laskun toimitustapa ‘ Kirje B ‘
Al3 ota mukaan laskutusajoon ‘ Q
Ei valittu
Sahkoposti
E-Lasku
Pankkitili
Kirje



/
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Uuden jasenen lisaaminen

Kun joku haluaa liittya yhdistykseen, voit ensin tarkistaa haulla, onko han jo jarjestossa jasenena. Jos on, katso

alempaa ohje jasenen liittamiseen yhdistykseen.

Uusi jasen lisataan liittymislomakkeella, joka 16ytyy Oivan ylareunan linkin takaa. Jasen voi tayttad ao.
lomakkeen myds itse mtk.fi -jasenosiosta 16ytyvan linkin kautta tai mhy.fi -jasenditymisen kautta. Mhy-
jasenyys kasitelladn ensin SilvaProssa, josta se siirtyy Oivaan.

:’A OMA ETUSIVU JASENHALLINTA VIESTINTA

yh
Oma Etusivu > Etusivy a U ¢
Sen Jilkeer me tiyttimin Jisenyyden perustiedot jisenkisittelyd varten. Jisenhakemukses! Kisitellidn

en johtokunnassa mahdollisimman pian. Saat jasenyydests tiedon sahkipostitse johtakunnan kisittslyn
Uudet jasenhakemukset m | Jhsenmaksukertyms

etsitaloustuotrs{ain paikallishdistykssn fsanshet tAI lomakkeella, Voit tsfs patkallisen
l1a hakukent3an yhdistyksen nimen tai csan sits. Toinen vaihtoshto on kirjoitta hakukenttiin

jammi ™ Yhdistynton et
x su Viyansa ool ey ‘hdistyksen nimi

WTH-Hamesniors

Vhdizeykzan nimi

i . i (Hittymisiomake) ’ (Hittymisiomake) *
Halutun yhdistyksen voi hakea kunnan tai
yhdistyksen nimen (osan) avulla. —
Etu-/kutzumanimi * (Hittymizlomake) *
Tayts tiedot ja klikkaa alareunasta tallenna. e
Jasenhakemus tulee nakyviin etusivulle “uudet e s
jasenhakemukset” -kohtaan.
23 Re Oikeassa sarakkeessa voit joko
[ H570577 ] Testihenkilo Pekka e . . . es g ae wes
B i s i R s s | hyvaksya tai hylata jasenyyden.

e Henkildjasen lisdtdan aina
liittymislomakkeen kautta. Tassa vaiheessa jasenyydet eivat yhdisty automaattisesti, vaikka henkil6 olisikin jo
jasenend jossain muussa yhdistyksessa. Henkilojasen ei koskaan liity tilaan vaan on itsendinen,
henkilokohtainen jasenyytensa.

Oivassa jo olevan uuden jasenen liittaminen nykyiseen tilaan/jasenyyteen

Jos tilaan jaseneksi liittyva henkil6 I6ytyy jo Oivasta, mene henkilén kortille
ja klikkaa Liita henkil® Yritys/tilaan. Lisda jasenyyslaji
(perheenjasen/osakas/vastuuhenkilé/muu jasenlaji.

Lopuksi valitse erikseen yhdistys ja liitettava tila yhdistyksen alta.

B2 enis  Testi Testi
B2 sseris  Perheerjase
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Uusi perheenjadsen
Jos henkil64 ei vield 16ydy Oivasta, lisdtadn perheenjasenen tiedot kohdasta ”lisaa yritykselle/tilalle henkilo”.

Lomakkeessa taytettdan henkilon tiedot, jonka jalkeen painetaan Tallenna.

Pameny. 10022021

Tallentamisen jalkeen Oiva avaa henkil6n kortin. Yritykselle/ tilalle luodaan

MUOKKAA

_ @mmmm on paalaj vimelsin asku on MuoGoSTUNT 202102
‘.
g,mw VTUNNS PUTTLY

JA\ 0 v rmuemasckoe san Ovapsive ko

Jaa jasenmaksu kahteen ersan

AJAINTI KARTALLA
§h. Ussa yrtyksele/tilale uusi nenkils

sidos painamalla ”liita henkil®
yritys/tilaan ja lisda jasenyys
(perheenjasen)”.

Patreny: 16022021

MUOKKAA

€. Lisaa henkiksle henkilcjasenyys

g ) Lits henkilo Yritys/tilaan ja lisda jasenyys

(osakas)

o

(perheenjasen)

Teaa jasenyys

S Kohdassa ”liita henkilo yritys/tilaan ja
lisdd jasenyys valitaan viela haluttu tila ja oma yhdistys

{4 Lita henkilo Vitys/tiaan a isaa jasenyys

(vastuuhenkilo)

Sp, Lisda koulutus/kurssi

16022021 (M)

Tyyppl | Jasenyyden luonti

Lisaa ansiomerkki

L T
I

Laskutustyyppi

*Yhdistys tal Mo inkld

4;;, Postiosalte kartalle

“vityartia B2 sasenla)

Muuta jdsenyys henkildjaseneksi
Yritysjasenen muuttaminen henkilojaseneksi edellyttda vanhan jasenyyden paattamista ja uuden luomista.

Mene yritys- ja tilakortille, laskutus-vélilehdelle ja klikkaa linkkid laskutusperusteisiin. Paata yritysjasenyys
painamalla “paata jasenyys yhdistyksessa heti”- kuvaketta, jolloin yritysjasenyyden paattymispaiva-kenttdan
tulee tama paivamaara.

Sidokset B ¢ @
[$995108 | MTK jasen Paitetty. 11022021
SIDOS MUOKKAA
-o000 |
2 M i5¢ il senek
Alamispym. | 01.01.1901 prme ‘a Muuta jasenyys henkilojaseneksi
Laskutumtypp | Mo (llnskutksense) Typpl | MTK rganisastiosenyys

r
oL g Muuta jésenlaji perheenjaseneksi

r
J Muuta jasenlali osakkaaksi

Paata jasenyys yhdistyksessa heti

® Paata jasenyys kuluvan vuoden loppuun

Paina sen jalkeen samalla kortilla yrityksen/tilan nime& ja mene yrityksen/tilan kortilla henkilot- valilehdelle.
Klikkaa ”linkki sidokseen” ja pdaset henkil6jaseneksi luotavan henkilon sidokselle.

B3 Qe

[ A279683 | Heikkila Mirjami Fuetray 1002390

HENKILOT

Nakyvissd 1-1

HENKILOT

Klikkaa ”“muuta jasenyys henkildjaseneksi”. Taman jalkeen voit valita henkildjasenelle oikean yhdistyksen.
Muun henkildn voi muuttaa henkildjaseneksi samanlailla suoraan henkilén omalta tietokortilta.

132105 | MI K jasen Pavmeny 11022000

ol MTK organisaatiopsenyys




JASENPALVELUT

Tilan jasenyyden lopettaminen

Tilan kortilta ”"p&ata jasenyys heti” tai “vuoden loppuun” lopettaa jasenyyden. Mene yritys- ja tilakortille ja
laskutusvalilehdelle. Paina Linkki laskutusperusteisiin ja klikkaa poista jasenyys. Voit lakkauttaa/paattaa

jasenyyden joko heti tai vuoden loppuun. HUOM! Henkilén jasenyyden poistaminen El lopeta varsinaista
jasenyyttd, vaan lopettaminen tehda tilatasolla.

KAYTTOOHJE JASENVASTAAVILLE - 16.03.2021

O ypenmsantiGomaicom - & X | 4

- 8 x
< C @ & hupsy/oivacrmservice fi/indexphpZaction=CallRelatedList&module=Accounts arenttab=Settings&tab_name=TAB_invoice&csrf token={70e849067958610ddedc0666f060c7b s © = @ §
B # Omatasetukset Kijaudu. ti@gmail.com
JA OMAETUSIVU  JASENHALLINTA  VIESTINTA 2
Yritys/tila B % m Q

Pavreny. 10022021

Laskulustyyppl

Alkamispvm. Metsahentaarit

Jasenyys (Isskutuksesss) 01.01.1901 MTK jasenyys o7

Nakyvissé 1-1
Laskan numero Aine

Nakyvissd 1-1

Sukunimi Postiosote

Helkila Vannintie 131 39200

LASKUTUS  HENKILOT

Yksittaisen henkilon jasenyyden lopettaminen
Henkilon tiedoista poistetaan sidos jasenyyteen. Mene yritys- ja tilakortille, henkil6t-valilehdelle

RS e Klikkaa henkilon
[ A279683 | Heikkila Mirjami == kohdalla linkki

. ) sidokseen "MTK

4 D —— jsen

Nakyvissd 1-1

Sidokset B & QI- Q

| 2
[$995108 | MTK jasen

Paniteny:11.022021
$1D0S MUOKKAA
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Laskujen korjaukset ja kasittely

Jos lasku on ollut vaarin, ilmoita jasenelle, ettei maksa sita ja tee hyvityslasku. Etsi tila, paina laskutus, avaa
lasku ja paina hyvityslasku-nappulaa. Lasku hyvitetdan aina kokonaan, ja toiminne tekee saman laskun
miinusmerkkisend. Jasen voi tuhota vaaran laskun. Taiman jalkeen voit tehda uuden laskun tilanteen mukaan.
Jos jasenelle on tullut useita laskuja eri yhdistyksiltd, molemmat voi hyvittda ja pyytda jasenyyksien
yhdistamista ylldpidolta. Jdsenyyksia yhdistetdan saanndllisesti. Ylldpito lahettdd yhdistetyt laskut
automaattisesti yhdistamisen jalkeen.
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Jasenyys loppuu, uusi lasku
Prosessissa on pieni ero metsanhoitoyhdistyksen ja tuottajayhdistyksen jasenilla. [ ®:
Metsanhoitoyhdistys MTK-yhdistys /e s
1 Paata jasenyys SilvaProssa
2 | Tee hyvityslasku Oivassa Tee hyvityslasku Oivassa
[ . [T . Q Jaa jasenmaksu ki
3 Paata jasenyys Oivassa Paata jasenyys Oivassa e
4 | Huom! Jos jasen on edelleen jonkin | Huom! Jos jasen on edelleen jonkin e T e
toisen yhdistyksen jdsen, paina toisen yhdistyksen jasen, paina vield s henkilo
vield ”Aktivoi uusintalaskutus” ”Aktivoi uusintalaskutus” o Yritys/Tia

Jos jasen on useamman yhdistyksen jasen, pitda hanelle Iahettda uusi lasku. Vaikka jasenyys yhdistykseesi on
jo lopetettu, voit aktivoida laskutuksen tilalle uudestaan tilan tietokortilta jos muut tiedot ovat oikein.
Uusintalasku aktivoidaan yhdistyksessa, josta jasen eroaa. Uusi lasku muodostuu seuraavassa laskutusajossa,
joita on nelji kertaa paivassa klo 7.00, 10.30, 20.00 ja 23.45. Tamaén jilkeen lasku nikyy jasentiedoissa.

Laskussa virhe, uusi lasku

Prosessissa on pieni ero Mhy- ja tuottajayhdistyksen jasenilla. Mhy:ssa voit odottaa yon yli ja varmistaa sitten,
ettd hehtaaritiedot ovat paivittyneet Oivassa, tehda sen jalkeen hyvityslaskun ja aktivoida uusintalaskutuksen.

Metsanhoitoyhdistys MTK-yhdistys
1 Korjaa tiedot SilvaProssa
2 Tee hyvityslasku Oivassa Tee hyvityslasku Oivassa
3 Korjaa tiedot Oivassa Korjaa tiedot Oivassa
4 Paina ”Aktivoi uusintalaskutus” | Paina ”Aktivoi uusintalaskutus”

Jos lahetat vahingossa useita hyvityslaskuja tai uusia laskuja, ilmoita asiasta yllapidolle. He voivat poistaa
ylimaaraiset laskut, ja reskontratieto pysyy ajan tasalla.
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Y-tunnusten kasittely

Y-tunnuksia kaytetaan jasenyyksien yhdistamiseen ja yhtenaiseen laskutukseen. Y-tunnuksia kasitelldan aina
tilan kortilla. Oivasta puuttuu jonkin verran Y-tunnuksia ja osa tunnuksista on virheellisid. Ndama voidaan
korjata. Olemassa olevien jasenyyksien Y-tunnusten muuttaminen toiseksi esimerkiksi yhtiomuodon
muuttuessa ei ole sallittua ja voi aiheuttaa sekaannuksia kokonaisjasenyyksissa.

Puuttuva Y-tunnus voidaan lisata suoraan jasenen kortille. Jos m— i
kyseessd on Mh-yhdistyksen jdsen, pitaa Y-tunnus lisdtd myos
SilvaProhon. Jos Y-tunnus lisdtdan SilvaProhon ja kentta on Oivassa
tyhja, tulee Y-tunnus automaattisesti Oivaan seuraavana paivana.

Varsinainen jasen

o 2[—Fs

Virheellinen Y-tunnus voidaan korjata suoraan jasenen kortille niissa
tapauksissa, kun virhe on aivan selva. Jos kyseessa on Mh-
yhdistyksen jasen, pitdd Y-tunnus korjata my6s SilvaProhon. Jos Y-
tunnusta ei ole tallennettu jasenditymisen yhteydessd, tulee
kenttddn 1111111-1 ilmoittamaan puutteen. Taman voi korjata
oikeaksi.

Y-tunnus @ 11111114

Henkilétunnus

Jasenyyksia yhdistetdaan saanndllisesti. Jos jasenelle on mennyt eri lasku eri yhdistyksiltd, ne voi hyvittaa.
Yhdistetyt jasenmaksulaskut Iahetetdan automaattisesti yhdistamisen jalkeen.

Milloin Y-tunnuksia El saa muuttaa
Y-tunnusta El saa muuttaa, ellei siind ole selkeita virheita. Y-tunnuksen muuttaminen saattaa aiheuttaa
vakavia virheitd jasenen eri sidoksissa jasenyyksiin, yrityksiin tai tiloihin. Kohtele Y-tunnuksia huolella.

Sukupolvenvaihdos edellyttdaa aina erillistd jasenyytta eri Y-tunnuksella. Jos
jatkavalla taholla ei ole jasenyytta Oivassa, se perustetaan merkityn ukkoikonin

kautta. Vanhan tilan jasenyys lopetetaan tarvittaessa ja luopuvat henkil6t voidaan ) -
% .
liittaa perheenjaseniksi uuteen tilaan. g e a

Rekisterissa olevan luopuvan jasenen Y-tunnusta tai tilatietoja ei saa muuttaa uuden
sukupolven tiedoiksi. Metsanomistajilla vastaavat toimet tulee tehda SilvaProssa.

ASENHALLINTA VIESTINTA

KILOT

Yritysmuodon muutos edellyttda aina uuden jasenyyden luomista uudella Y-tunnuksella. Vanhan tilan jasenyys
lopetetaan tarvittaessa. Rekisterissad olevan luovuttavan jasenen Y-tunnusta tai tilatietoja ei saa muuttaa
uuden sukupolven tiedoiksi. Metsanomistajilla ndama toimet tulee tehda SilvaProssa.



