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Henkilön hakeminen Oivassa:

Henkilön löytää Oivasta hakemalla nimellä, yhteystiedoilla tai H-alkuisella numerosarjalla. Nimellä tai 
muulla yhteystiedolla hakiessa kannattaa painaa hakiessa Esc- ja Enter-näppäintä yhtaikaa, jotta 
hakuehdoilla avautuu laajempi näkymä Oivasta löytyvistä jäsenyyksistä.

Hakutiedot 
syötettyäsi paina Esc
+ Enter, jotta avautuu 
laajempi näkymä
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Laskujen tarkastelu:
Mistä laskut löytyvät?
Henkilöjäsen 

Henkilöjäsenien laskut löytyvät henkilön H-numeron Jäsenyydet- välilehdeltä.

Laskun tietoja pääset tarkistelemaan painamalla laskun aihetta.
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Laskujen korjaukset:
Korjauslaskutuksen aktivointi
Henkilöjäsen

Henkilöjäsenen tietojen korjauksien ja laskun hyvittämisen jälkeen aktivoidaan korjauslaskutus painamalla 
Henkilö-välilehden oikeasta reunasta olevasta Aktivoi korjauslaskutus (henkilö) –painikkeesta.

Vuosilasku:
Lasku lähtee automaattisesti samana 

päivänä Korjauslaskun aktivoinnin 
jälkeen
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Jäsenyyden päättäminen
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Jäsenyyden päättäminen

MTK jäsen linkin 
takaa avautuu 

henkilösidos, jonka 
oikeasta reunasta 

löytyvät jäsenyyden 
päättämisen 

työkalut.
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Jäsenyyden päättäminen

Jäsenyyden päättyminen on 
onnistunut, kun 

henkilösidokselle tulee 
Päättymispvm. näkyviin

Tämän jälkeen voidaan palata 
takaisin henkilökortille 

painamalla henkilön nimeä
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Jäsenyyden päättäminen


